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Introduccidn: con el propdsito de fortalecer la gestidn de los tramites en linea para la comunidad
docente, el MINEDUCYT estd implementando el proyecto “Expediente Digital del Docente” con
apoyo de PNUD SIGOB, el cual permitira la incorporacién automadtica y progresiva de la
informacién de los diferentes tramites en linea en los que aplique el docente en la plataforma
SIGOB SOL.

Objetivo: orientar al docente sobre el mecanismo de registro o actualizacién del curriculum vitae
(CV) en la plataforma SIGOB SOL para mantener actualizada su informacion.

Nota:

a) Antes de realizar el registro del tramite, debe preparar en una carpeta los documentos

requeridos en formato digital. La digitalizacién la puede realizar a través de los medios
disponibles: escaner, dispositivos moviles, aplicaciones para escanear documentos desde su
dispositivo movil, entre otros.

b) EICV debe ser actualizado al menos una vez al aiio y también cuando requiera realizar otros

trdmites que estén disponibles en linea en SIGOB SOL.

Registro en la plataforma SIGOB SOL

1. Ingrese a la plataforma SIGOB SOL para su registro como usuario utilizando el enlace:
https://sigob02.mined.gob.sv/st-ciudadano/#/login

Iniciar sesion

& Ingrese su direccién E-mail
a Ingrese su contrasena

No soy un robot Iniciar >»

Nota: Si usted ya cuenta con las credenciales de SIGOB SOL, continle con los pasos detallados en el romano
L.
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2. Complete los datos solicitados.

MINISTERIO
DE EDUCACION

Registrese

Datos personales
O S i e ApeNIEoe covL Ui comia

* Nombre completo
* DU/Tarjeta de Residente/Pasaporte
* E-mail
Domicilio

* Departamento

* Cantén

Cuenta de Usuario
@ sudire
@ E-mail

No soy un robot

* Fecha de nacimiento

v

dia/mes/ano

* R movil

v * Municipio

* Direccién

& Contrasena

&2

Sexo

B Guardar cambios

Prefiero no contestar

X fijo

oc

3. Acceda al correo electrénico (utilizado para crear el usuario en la plataforma SIGOB SOL) y dé clic

al enlace para la confirmacion de registro de usuario.

« B0 o ¥

parami =

4, Responder

=2 0 ¢ B »

Confirmacion de registro de usuario

Sistema de Solicitudes de Tramites - Ministerio

B Reanviar

Recibidos x

caallicacionesms

El sistema dé Solicitludas de Tramites ha retbido una pelicidn do registio para confinmar su registro acceda a asld anlace
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Il. Registro o actualizacion de Curriculum Vitae

1. Seleccione la opcion “Iniciar nuevo tramite”
o Elijala opcion: Realizar registro o actualizacion de Curriculum Vitae de Docente.

Tramites solicitados por mi

Tramites vigentes  Tramites archivados

Ud. tiene 0 tramites vigentes actualmente.

© Iniciar nuevo tramite ~ Filtrar... Q
Realizar registro o actualizacion de Curriculum Vitae de Docente ‘

2. Registre (segun aplique) los campos del grupo “Datos de contacto”; posteriormente
presione el botén “Autocompletar”:

|. Datos de Contacto A

Documento de Identidad: " Numero de DU Numero de Pasaporte / Residencia:
@) Seleccione el documento de identidad a presenta grese su nimero de DU © Ingrese su nimero de pasaporte o de residencia (aplica para extranjeros
Numero de NIP: Cargo v Activo: v Tiene grado a ca v AUTOCOMPLETAR

psies | | @ seleccione el Cargo Princips

Campos requeridos:

e Documento de identidad

e Numero de DUI — Obligatorio

e Numero de Pasaporte/Carné de residencia — Obligatorio (Si es docente extranjero)
e Numero de NIP — Obligatorio si es docente inscrito en el registro escalafonario.

e Cargo — Opcional

e Activo — Obligatorio

e Tiene grado a cargo — Obligatorio

Nota: Si ha registrado informacidn en tramites previos puede autocompletar los datos validando con su nimero
NIP y DUI. En el caso de los docentes extranjeros, valide los datos con el nimero de pasaporte o residencia.
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3.

Complete los campos del grupo “Datos de contacto”:

Primer Nombre:

@ Registre el Primer nombre

Primer Apellido

o Registre el Primer Apellido,

Segundo Nombre:

o Registre el Segundo Nombre

Segundo Apellido:

o Registre el Segundo Apellido.

Tercer Nombre:

© Registre el Tercer Nombre

Tercer Apellido:

© Registre el Tercer Apeliido

Direccion de Residencia:

o Registre la direccidn de su domicilio actual.

Departamento de Residencia:

o Seleccione el Departamento de su domicilic.

FOTOGRAFIA:

o Registre su fotografia

Seleccionar

v Municipio de Residencia:

o Seleccione el municipio donde reside.

v Zona de Residencia:

o Selecciona la zona de su domicilio.

Correo Electronico:

o Registro su direccidn de correo electrénico principal

Carreo Electronico (alterno):

o Registre su correo electronico alternati

Nimero de Teléfono:

o Registro el nimero de teléfono principal

© Registro el nimero de teléfono alterno si posee.

Nuamero de Teléfono (alterno).

Persona de contacto en caso de emergencia.

Nombre:

9 Registre el nombre de la persona a contactar en caso de

Teléfonao: Correo:

mergencia. g Registre el nimero de teléfono de la persona

9 Registre el correo del contacto de emergencia.

Parentesco: v

o Registre el parentesco con la persona de contacto
de emergencia

4. Complete los campos del grupo “Datos personales”:

Il. Datos Personales

Fecha de Nacimiento: i

@ Registre su fecha de nacimiento.

w7 Estado Civil:

O Fre

tre su estado civ

Tipo de discapacidad:

@ i posee una discapacicad, sele

© Registre e Depariame

Departamento de Macimiento: v

nacimiento (si aplica)

R Nacionalidad: >

Tipo de Sangre:

Municipio de nacimiento:

@ Registre & municpio de nacimiento (si aplica

= Etnia:

@ Registre nacionalidzd. 0 R = &l tipo de sangre. €@ Registre su Etniz
hd Posee diagndstico: v B Naturalizado: v
Seleccionar
@ sitien acidad debe indiar s @ S es nacionzlizado debe indicar.

posee o

CONSTANCIA DE DISCAPACIDAD (S

ore la imagen del Carné o constancia de discapacidad

5. Indique si participard en el concurso de plazas en el grupo: “Concurso de Plazas en
Propiedad — Ley de Salarios”.

Ill. Concurso de Plazas en Propiedad - Ley de Salarios

;Participara en el concurso de plazas en propiedad? v

Es reingreso: v Tipo de reingreso:

Seleccionar

COMPROBANTE DE REINGRESO
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5.1. Si su respuesta es no, continle con el paso 5.2. En el caso de que su respuesta es Si,

debe completar los siguientes campos:

5.1.1. Reingreso (Obligatorio)
e Responda sio no ala pregunta: ¢Es reingreso?
e Sisurespuesta es Si:
e Seleccione el tipo de reingreso.
e Adjunte el comprobante de reingreso.

lll. Concurso de Plazas en Propiedad - Ley de Salarios

;Participaré en el concurso de plazas en propiedad? v Es reingreso: x | | Tipo de reingreso:

COMPROBANTE DE REINGRESO

Sel

5.2. Complete los campos del grupo “Datos del registro escalafonario”:

Il. Datos del registro escalafonario

Especialidad: v

@ Registre Ia tercera especialidad

Nivel del escalafon: v Categoria: v Fecha de inscripcion: dia/mes/afo ﬁ Anos de Servicio:

@ Seleccione el nivel de escalafon @ Seleccione la categoria segun escalafén @ Ingrese la fecha de inscripcion de su escalafon (i ] ar los afios de ejercicio d
Especialidad: v Especialidad:

@ Registre la primera especialidad © Registre la segunda especialidad

Campos requeridos:

e Nivel del escalafén — Opcional.
e Categoria — Opcional.

e Fecha de inscripcidon — Opcional.
e Afios de servicio — Opcional.

e Especialidad — Verifica.
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5.3. Dirijase al grupo: “Documentos de Identidad” en incorpore los siguientes documentos:

V. Documentos de Identidad.
Niimero de NUP: Nombre de AFP: Nimero de INPEP: Nimero de IPSFA:
O Registrz el Himero Unico Previsional NUP 1 Registre nombre dz 1a AFP (s apica) L
apic
Nimero de ISBM: Nimero de NIT:
1 Registre &l Himero de Identi Tributaria
NIT (Si aplica)
Imagenes de los documentos personales
Seleccionar Seleccionar
FOTO DUI (FRENTE): FOTO DUI (DORS0):
Q) Incorpore la fotografia (Frente) del DU © FRegistre la fotografia (Dorso) del DU
Seleccicnar Seleccionar
FOTO NIP (FRENTE): FOTO NIP (DORS0):
0 e © fegstre -
Seleccionar Seleccionar
FOTO DEL NUP: FOTO DE INPEP
O reg 0 feg 3 E
Seleccionar Seleccionar
FOTO DE IPSFA FOTO DEL ISSS:
L] da (IPSFA O Registre la fotagrafia 155
Seleccionar Seleccionar
FOTO ISBM: FOTO DEL NIT:
© Regisre Ia fotograf del camé ISBM @ Registe o fotografis del camé NIT.
Seleccionar
IE PASAPORTE 0 CARNET DE RESID
@ Feaistre Ia fotogratia del Pasaporte o camé de Residencia

Campos requeridos:

Numero de NUP — Opcional

Nombre de AFP — Opcional

NUmero de INPEP — Opcional

Numero de IPSFA — Opcional

Numero del ISSS — Opcional

NUmero de ISBM — Opcional

NUmero de NIT — Opcional

Foto de DUI (frente y dorso) —
(obligatorio)

Foto de NIP (frente y dorso) — (obligatorio
si es docente inscrito en el registro
escalafonario)

Foto de NUP — Opcional

Foto de INPEP — Opcional

Foto de IPSFA — Opcional

Foto del ISSS — Opcional

Foto de ISBM — Opcional

Foto de NIT — Opcional

Foto de Pasaporte o Carné de Residencia
(obligatorio si es docente extranjero)

5.4. Complete los campos del grupo “Documentos Académicos” (Estudios de Educacion
Superior). (Nota: Puede ingresar hasta 4 Documentos Académicos).

@ Registre su grado académico @ Registre su especialidad. @ Registre el afio de graduacion

No. de Registro de Titulo: Institucion Educativa:

@ Ingrese &l numero de registro de titulo emitido por la @ Registre &l nombre completo de | Institucion Educativa en |a cual realizé sus estudios.

Direccién de Educacién S del MINEDUCYT

Institucién Educativa (Extranjera): Seleci
eleccior

@ Registre & nombre completo de la Institucion Educativa extranjera (Si aplica).

FOTO DE TITULO: (FRENTE)

@ Registre la fotografia de su titulo,

Seleccior

ERTIFICACION DE TITULO (FRENTE

Seleccior

IFICACION GLOBAL DE NOTAS: (FRI IFICACION GLOBAL DE NOTAS: (DO

@ Corgue I imagen del frente de su certificacion de @ Cargue la imagen del dorso de su certificacion de @ Cargue la imagen de su certificacion de titulo (frente)

notas, notas,

V1. Documentos Académicos (Estudios de Educacion Superior). A
Registre grado académico.
Grado Académico: Especialidad: Ao de Graduacién: (Este titulo lo acredita como docente? v

FOTO DE TITULO: (DORSD)

@ Registre la fotografia de su titulo,

Seleccionar

@ Indicar si este titulo lo acredita como docente.

CUM:

@ Registre sucUM

Seleccionar
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5.5. Complete los campos del grupo “Recursos tecnolégicos”

VII. Recursos tecnolégicos

Seccion para indicar sobre los recursos tecnoldgicos con los que cuenta.

;Posee equipo infarmatico? v ;Recibié equipo informéatico por parte de MINEDUCYT?

o Indique si cuenta con un equipo de computo personal. o ndigue si recibid equipo informatico por parte del GOBIERNOC.
sAcceso a Internet? v ;Recibié Internet por parte de MINEDUCYT?

o Indique si tiene acceso a Internet. o ndigue si recibid Internet por parte del GOBIERNC.

5.6. Complete los campos del grupo “Formacién Continua”. (De los ultimos 3 afios, relacionada
con su especialidad).

VIII. Formacion Continua. (De los Ultimos 3 afios, relacionada con su especialidad) A

1. Registre Formacion.

Institucion. Nombre de la Capacitacién:
@ Registre el nombre de la Institucian Educativa © Registre el nombre de la capacitacion.
ARo: Duracién: Desde: diz/mes/ano ﬁ Hasta: dia/mes/afio a Sel .
eleccionar
© Registre el o © Registrs [a duracion de la © Registre Ia fecha de inicio de la © Registre la fecha de finalizacion FUTU DE mPLnMA.
formacisn [horas) capacitacion. de Ia capacitacion, :

@ Cargue I foto del diploma, certificado o

comprobante,

Nota: Puede ingresar un maximo de 5 formaciones continuas.

5.7. Registre la experiencia laboral docente que tenga en el grupo “Experiencia Laboral
Docente”, iniciando con el centro educativo en el que trabaja actualmente (mdximo 4 CE).

IX. Experiencia Laboral Docente .

Fecha de ingreso al MINEDUCYT: dia/mes/afio (i

[ Je

GOES, re

cente en Centro Educativo oficial, pagado con fondos

de ingreso (si aplica)

1. Registre experiencia laboral docente.

Departamento: v Municipio: v Institucién Educativa:
© Registre ¢l Departamento del Centro Educativo @ Registre &l municipio del Centro Educativo @ scleccione &l nombre de la Institucion Educativa
Sector de Institucién: v Nivel de la Institucion: v Institucion Educativa (Extranjera):
@ seleccione el sector de la Institucion. @ seleccione el nivel gue atiende la Institucion @ FRegistre el nombre completo de |a Institucisn Educativa extranjera en la cual labord (Si aplica)
Educativa.
Jefe Inmediato: Correo: Teléfono:
© Registre el nombre del jefe inmediato @ Registre &l correo del contacto del lugar de trabajo. © Numero de teléfono de contacto del lugar de trabajo.
Cargo: v Desde: dia/mes/afio ﬁ Hasta: diz/mes/afo ﬁ

Nota: En el caso que el docente no este laborando actualmente, debera completar la informacién requerida a partir
del segundo grupo de datos.
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5.8. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y de clic al botén “Guardar cambios”:

fl América Latina y el Caribe

» aGuardarcambios QCanceIar

Nota: Puede realizar este paso si necesita complementar la documentacion para posteriormente ingresarla a la
plataforma.

5.9. Ingrese nuevamente a su tramite y dirijase al apartado “Documentos Adjuntos” y
descargue el Curriculum Vitae generado en la plataforma:

Documentos Adjuntos

Los documentos marcados con 3K son obligatorios

Sélo se admiten documentos de tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audio y video (gif, png. jpg. mp3, mp4, flv. webm, 3gpp)
N*® Documento / Requisito Adjunto
1 Curriculum Vitae docente X . i )
Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos
& Descargar formato «

5.10. Adjunte el CV debidamente firmado en la plataforma en formato PDF:

Documentos Adjuntos
os documentos marcados con ¥ son obligatorios

Sdlo se admiten documentos de tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audio y video (gif, png, jpg. mp3, mp4, flv, webm, 3gpp)

N° Documento / Requisito Adjunto

1 Curriculum Vitae docente i .
Seleccione... Arrastre los archivos aqu

& Descargar formato

5.11. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y dé clic al botdn “Presentar para
revision”:

América Latina y el Caribe
[P [N IR
U] D it

- Y - .
B Guardar cambios 'B Cancelar -h Presentar para Revision

Nota: El Curriculum Vitae debe ser presentado SOLAMENTE UNA VEZ en la plataforma SIGOB SOL).
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5.12. Confirme la presentacién del Curriculum Vitae dando clic al botén “S

o
.

Confirmar

;Desea presentar el tramite para revision?

1. Los docentes activos contratados por cualquier modalidad deberdan completar la informacién sobre
las asignaturas que imparte este afio. Una vez presentado el tramite de CV, de manera automatica la
plataforma le activara el tramite “Registro de Asignaturas” para la actualizacién de su Expediente

iAVISO!

Digital.

Los docentes que participaran este aino en el “Concurso de plazas docente en propiedad por Ley de
Salarios” tendrdn que registrar las solicitudes de plaza segun las orientaciones publicadas en el

siguiente enlace: https://www.mined.gob.sv/plazasdocentes/

Nota: La Direccion de Auditoria Interna podrd aplicar procedimientos de auditoria en cualquier etapa del procedimiento
para garantizar la transparencia y fortalecer el control interno. En los casos que se determine indicios de delitos
relacionados con falsedad material, falsedad ideoldgica, falsedad documental agravada, supresidn, destruccién u ocultacién
de documentos verdaderos, uso y tenencia de documentos falsos, serdn denunciados a las instancias competentes para su

Fin.

tratamiento segln lo establecido en los articulos 283, 284, 285, 286 y 287 del Cédigo Penal.
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